Zakladni Skola Vysoké Myto, Knifov, pfispévkova organizace
Se sidlem Vysoké Myto — Knifov 11, Vysoké Myto 566 01
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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Monika Bystficka Mandikov3, rfeditelka Skoly
Schvdlila: Mgr. Monika Bystficka Mandikov3, rfeditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Ccislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (ddle jen ,Skolsky zakon“) vydavam jako statutarni organ
$koly tento vnit¥ni Fad $kolni druziny (dale jen ,SD“).

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti 4k a jejich zakonnych zastupcti ve SD a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti G¢astnik( ¢innosti SD (dale jen ,7aka“), jejich zdkonnych zastupcl a pedagogickych
pracovnikd jsou dana Skolskym zakonem. Pokud Zak nebo zakonny zastupce opakované porusuje vnitfni
Fad SD, mize feditelka $koly rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD.

1.1 Z&ci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolni druZiny,

b) dodriovat $kolni Fad a vnitfni fad SD, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
seznameni,

c) pInit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim radem,

d) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost zdka a
zmény v téchto udajich,

d) chovat se slusné k ostatnim Géastniklim zajmového vzdélavani, dba pokynl pedagogickych a
provoznich pracovnikd,

e) pfinést si obleceni a obuv na prevléknuti s ohledem na planované Cinnosti a pocasi,

f) udrzovat prostory SD v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred pogkozenim.

g) chranit své zdravi i zdravi spoluzakd; Zzakim jsou zakazany viechny Cinnosti, které jsou zdravi skodlivé
(napf. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek).

h) pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni vychovatelky

ch) kazdy Uraz nebo vznik $kody, ke kterému dodlo v souvislosti s ¢innosti SD hlasit bez zbyteéného
odkladu.

1.2 Z4ci maiji pravo

a) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, hru a oddechové cinnosti
odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou Ucast v fizenych zajmovych ¢innostech,

b) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi,

c¢) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

d) na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi,
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e) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

f) sdélit svilj nazor vychovatelce SD nebo feditelce $koly a to formou, kterd neodporuje zdsadam
slusnosti

f) byt sezndmen se véemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v SD.

1.3 Z4k nenosi do SD predmaéty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim nebo by mohli ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.4 Zvlasté hrubé nebo opakované slovni a Umysiné fyzické Utoky Zaka vici zaméstnancim Skoly, nebo
vUéi ostatnim Zakim se povaZuji za zvlasté zavazné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zdkonem.
Dopusti-li se zak takovéhoto jedndni, ozndmi feditelka Skoly tuto skutecnost organu socidlné-pravni
ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V
pfipadé zvlasté zavainého zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zidkonem feditel
vylou¢i Zaka ze Skolského zafizeni.

1. 5 Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuzZitim data, udaje a
osobni Udaje zaméstnancu skoly, citlivé osobni Gidaje, informace o zdravotnim stavu déti, ZakU a
vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz ptisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Gdaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

1. 6 Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zakd nebo jejich zakonnych zastupcl a dalsich
osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

c) volit a byt voleni do Skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti,

f) udélit Zakovi napomenuti se zapisem do Zakovské knizky (denicku) za hrubé nebo opakované
porusovani vnitfniho fadu SD.

1. 7 Zakonni zastupci Zaka maji pravo zejména na

a) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve skolni druZing,

b) informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

c¢) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

d) u déti se specialnimi vzdéldvacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moZnostem, na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto
vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a skolského poradenského zaftizeni,

e) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani zaka,

1.8 Zakonni zastupci zakd jsou povinni

a) zajistit, aby Zak dochazel fadné do skolského zafizeni,

b) na vyzvani feditelky Skoly se osobné zlcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
nebo chovani Gcastnika SD,

c) informovat skolu o zdravotni zpUsobilosti Zaka ke vzdélavani a pripadnych zménach zpusobilosti, o
zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,
Udaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén, véetné Udaje o druhu znevyhodnéni;
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d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte a Zaka v zajmovém vzdélavani,
e) oznamovat skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a $kolského zakona €. 561/2004 Sb. dalsi
Udaje, které jsou podstatné pro priabéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a zmény v téchto udajich.

2. Provoz a vnitini rezim

Prihlasovani a odhlasovani
Reditelka stanovi ve vnitfnim Ffadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnik( takto:

2.1 O prijeti G¢astnika k ¢innosti ve SD rozhoduje feditelka $koly na zakladé

a) pisemné prihlasky, ktera obsahuje pisemné sdéleni zakonnych zastupcl uchazece o rozsahu
dochdzky a zplisobu odchodu Ucastnika z druziny véetné soupisu konkrétnich osob, které mohou zaka
vyzvedavat,

b) spInéni kritérii pro prijeti do max. kapacity SD — 60 tGcastnikd.

Kritéria pro pfijeti zakd do SD:

I. Vék Zaka 1. Rocnik, ktery Zdk navstévuje
5let........ 6 bodl 1. rocnik............... 5 bodU
6let...... 5 bodl 2. rocnik............... 4 body

7 let......... 4 body 3. rocnik ............... 3 body
8let......... 3 body 4. rocnik ............... 2 body
9let......... 2 body 5. rocnik ............... 1 bod

10 let........ 1 bod

2. 2.V pfipadé naplnéni kapacity SD a stejného poétu bod u vice uchaze&l rozhodne feditelka $koly
podle data narozeni uchazecu.

2.3 Uplata za zajmové vzdélavani je obsahem samostatné smérnice ,Uplata za 3kolni druZinu“.

3. Organizace Cinnosti

3.1 Na $kole funguji dvé oddéleni SD, z nich? kaZdé se naplfiuje nejvyse do poctu 30 Géastnikd.

3.2 5D pro své &innosti vyuZiva dvé kmenové uéebny, télocvi¢nu, $kolni zahradu a okoli 8koly, kde se Zaci
fidi prisluSnymi rady pro tyto prostory. PFi pfiznivém pocasi vyuZziva zahradu Skoly a blizké okoli Skoly.
VyuZivani téchto prostor se Fidi aktudlnim programem SD a napldnovanymi aktivitami dle rozvrhu
druZiny. Z&ci se Fidi se pfi ¢&innostech v SD Fidi Fadem $kolni druZiny, fadem odborné ué¢ebny — télocvi¢na,
fadem Skolni zahrady.

3.3 Pfi ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zaka pripadnout
vice nez 25 7aka. Vyjimku poskytuje reditelka skoly v pfipadé potieby na kazdou akci zvlast na zakladé
7adosti vychovatelek SD a s pfihlédnutim k zaji$téni bezpe&nosti G¢astnikd a konkrétnim podminkam
akce. Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu.

3.4 Provozni doba SD je od 6.45 do 7.45 hodin - ranni druZina,
od 11.45 do 16.00 hodin - odpoledni druzina.

Casy odchod( 7ak(:

Po ukonéeni vyucovani do 13.30 hod.

V dobé od 13.30 do 14.30 hod jsou 7aci obvykle mimo mistnost oddéleni SD a proto neni mozné v tuto
dobu zajistit predani zaka rodicam.

0Od 14.30 do 16.00 hod.
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3.5 Z4ci odchazeji ze SD dle informaci v zépisového listku. Vychovatelka je svéfi pouze zékonnému
zastupci, povérené osobé ze zdpisového listku, pfipadné odchazi sdm - pokud tak ma vyslovné

v zapisovém listku uvedeno. Pokud Z4aci odjizdi autobusem nebo spolecné odchazi, jedna z vychovatelek
je vyprovodi do Satny a ujisti se o jejich fddném odchodu ze Skoly.

Zaci nesméji pred ukon&enim pobytu v SD z bezpeénostnich divod( opoustét $kolu a $kolni aredl bez
védomi vychovatelky.

3.6 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky zakonné zastupce zaka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup
bezvysledny,

a) nazakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR.

3.7 Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh Cinnosti schvaluje feditelka Skoly na ndavrh
vychovatelek. Cinnost SD se v dobé vedlej$ich prazdnin preru$uje. Na obdobi hlavnich prazdnin je
rodi¢lm nabizena moznost pobytu déti ve skolni druziné. Oddéleni bude otevieno, pokud se zdvazné
prihldsi nejméné 15 déti. Reditelka rozhoduje o provozu SD o vedlejsich prazdninach na zajmu ze strany
zakonnych zastupcl zaka.

3.8 SD realizuje vychovné vzdéldvaci ¢&innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti.

3.9 Cinnosti druziny se mohou zdc&astriovat i Zaci nezarazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti nedcastni
plny pocet zakl zafazenych do druZiny a stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3.10 Spojovani oddéleni je moZzné realizovat za dodrZeni té podminky, Ze neni pfekrocen povoleny pocet

zaka v oddéleni.

4. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pfed rizikovym chovanim a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni aci se chovaiji pfi pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(ij ani jinych
osob.

4.2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zdjmového vzdélavani Ucastnici vzdélavani ihned ohlasi.
Vychovatelky provedou prokazatelné pouceni zak( v prvni hodiné skolniho roku a dodateéné poudeni
zaka, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdéldvani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni ptihlizet k
zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav zak(l a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pratah( vedeni skoly
a rodice postizeného zaka. Pti Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni Zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy Urazd, pfipadné vyplni predepsané
formulare.
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4.5 PFi zjisténych projevech rizikového chovani zak( skolni druZina postupuje v souladu s pokyny a
metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky zachdzeni s majetkem $kolského zafizeni ze strany Zaka

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skolni druZiny ¢i ucastnik(l vzdélavani je
nemoznosti vyresit nahradu $kody se zdkonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné
orgadnim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi 7aci neprodlené vychovatelce svého oddéleni. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci.

5.3. Do SD Z4ci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdéldvani, cenné véci do $koly a SD nenosi.
Béhem vychdzky maji Zaci své aktovky uloZzené v budové Skoly. Za osobni véci nesouvisejici s vyukou jako
jsou mobilni telefony, hracky apod. Skola nerudi.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku

6.1 Pii porusovani rfadu SD 7akem je prvnim opatienim vychovny rozhovor se zdkem, piip. sjeho
zakonnymi zastupci (dle zavaZnosti provinéni). Lze udélit pisemné napomenuti do zZakovské knizky, pfip.
denicku.

6.2 Reditelka $koly mizZe rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD, pokud tento 7ak soustavné nebo né&jakym

vyznamnym projevem porusil kdzen a pofadek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavstévuje SD, nebo z jinych zvlasté zavaznych ddvodo.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny — zapisni list a pfehled osob, které
mohou Zaka vyzvedavat.

b) prehledy vychovné vzdéldvaci prace, véetné dochdazky déti,

c) celoro¢ni plan Cinnosti.

d) vnitfni fad skolni druZiny, rozvrh Cinnosti.

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje Marie Tomaskova, DiS.
2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho radu, jeho uloZeni se fidi spisovym radem skoly.

V Knitové dne 1. 9. 2025

Mgr. Monika Bystficka Mandikova
feditelka Skoly
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